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บันทึกการรายงานไม่มาปฏิบัติราชการ 

ค าชี้แจง   

 นักศึกษาจะต้องบันทึกรายงานการลาป่วย การลากิจ และการขออนุญาตออกนอกสถานที่ พร้อมทั้ง
เขียนชื่อผู้อนุญาต ในตารางบันทึกประจ าตัว 

ล าดับที่ วัน / เดือน / ปี สาเหตุ ผู้อนุญาต 
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บันทึกกิจกรรม 
(ในงานที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงาน) 

 

ค าชี้แจง 
 1. นักศึกษาจะต้องบันทึกกิจกรรมที่ปฏิบัติในแต่ละวันในตารางบันทึกกิจกรรม 
 2. การบันทึกประจ าวันที่ปฏิบัติในแต่ละวัน จะครอบคลุมกิจกรรมของงานในหน้าที่ครูทุก ๆ ด้าน ทั้ง
ในส่วนงานที่ได้รับมอบหมายจากผู้ที่เกี่ยวข้อง และงานที่นักศึกษาได้ริเริ่มการปฏิบัติด้วยตนเอง 
 3. หลังจากการปฏิบัติกิจกรรมในแต่ละวันเสร็จเรียบร้อยแล้ว จะต้องมอบให้อาจารย์ผู้มอบหมายงาน
หรือครพ่ีูเลี้ยงลงลายมือชื่อรับทราบการปฏิบัติกิจกรรม  
 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    



20 
 

วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
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วัน / เดือน / ปี กิจกรรมที่ปฏิบัติ ความคิดเห็น / ประโยชน์ที่ได้รับ ลงช่ือครูพี่เลี้ยง 
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บันทึกการจัดป้ายนิเทศ 

 
ค าชี้แจง 
 1. นักศึกษาจะต้องจัดป้ายนิเทศภายในชั้นเรียนและภายนอกชั้นเรียนตามที่โรงเรียนมอบหมายและ
จัดท าขึ้นเอง เพ่ือส่งเสริมกิจกรรมการเรียนการสอนในชั้นเรียน ไม่น้อยกว่าภาคการศึกษาละ 6 ป้ายนิเทศ ซึ่ง
อาจปฏิบัติงานเป็นรายบุคคลหรือเป็นกลุ่มก็ได้ ตามความเหมาะสม 
 2. นักศึกษาจะต้องแจ้งให้ครูพ่ีเลี้ยงหรืออาจารย์นิเทศประจ าโรงเรียนได้ตรวจป้ายทุกครั้งก่อนที่
นักศึกษาจะเก็บป้ายนั้น ๆ และใหค้รพ่ีูเลี้ยงลงนามทุกครั้ง 
 3. นักศึกษาจะต้องบันทึกแผนผังการจัดป้ายนิเทศ ลงในแบบบันทึกการจัดป้ายนิเทศ 
 
หลักการจัดป้ายนิเทศ 
 1. สื่อความหมายตรงตามจุดประสงค์ และเนื้อหา 
 2. สวยงาม สะดุดตา น่าสนใจ และทันสมัย 
 
 
 
 
 

******************************************* 
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การจัดป้ายนิเทศครั้งที่ .................... เรื่อง ................................................................................................. ......... 
วิชา ....................................................................................................... จัดแสดงเมื่อ วันที่ ................................ 
วัสดุที่ใช้ในการจัดป้ายนิเทศ ................................................................................................ ............................... 
........................................................... ..................................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................ 
............................................................................................................................. ................................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ผู้ร่วมงาน ............................................................................................................................. ............................... 
................................................................................................... ...........................................................................  
............................................................................................................................. .................................................  
บันทึกผลการตรวจและข้อเสนอแนะ..................................................................................................... ............... 
................................................................................................................... ........................................................... 
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