
แบบฟอร์มการขอใช้ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ 
 

ช่ือผู้ขอใช้บริการ....................................................................ภาควิชา/หน่วยงาน………............................โทร..................................... 
วันท่ีขอใช้บริการ.............................................. ตั้งแต่เวลา..............ถงึ.............. 
ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ที่ต้องการจอง 

ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ 1 (หอ้ง 46405 ช้ัน 4 ) ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ 2 (หอ้ง 46406 ช้ัน 4 )  
ห้องปฏิบัติการเครือข่ายคอมพิวเตอร์ (ห้อง 46407) ห้องอิเลคทรอนิคส์ 1 
ห้องอิเลคทรอนิคส์ 2    ห้องปฏิบัติการสตูดโิอ  (ห้อง 46408 ช้ัน 4 ) 

อื่นๆ ..................................................................................................................................................................................................... 
วัตถุประสงค์เพ่ือใช้.............................................................................................................................................................................. 
จำนวนผู้ใช้บริการ........................................คน จำนวนเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ใช้................................เครื่อง 
โปรแกรม (Software) ที่ต้องการใช้ในห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ (ระบุ) .......................................................................................... 

 
อน่ึงห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์เครื่องใช้ภายในทุกชนิดเป็นสมบัติของทางราชการหากเกิดสูญหายหรือทำให้

เกิดการชำรดุในระหว่างขอใช้อบรม ผู้ขอใช้ยินดีรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายให้ครบในสภาพคงเดมิหรือตามราคาที่เป็นจริง 
 

ลงช่ือ.............................................ผู้ขอใช้บริการ 
  ............../.............../................ 

 
ระเบียบการขอใช้ห้องปฏิบตัิการคอมพิวเตอร์ 

(1) ตรวจสอบวัสดุ อุปกรณ์ ให้พร้อมใชง้านอย่างน้อยล่วงหน้า 1-2 วัน  
(2) ห้องปฏิบัตกิารคอมพวิเตอร์และอุปกรณ์เครื่องใช้ภายในทุกชนิด ถือเป็นสมบัติของทางราชการ โปรดช่วยดูแลและรกัษาความสะอาด 
(4) เปิดเครื่องปรับอากาศอยา่งน้อย 15-20 นาที ก่อนที่กจิกรรมหรือการประชมุจะเร่ิม ในอุณหภูมิ 20 องศาเซลเซียส  
(3) ควบคุม ดูแลให้บริการ ต่าง ๆ ตลอดการประชุม  
(4) หลังจากการประชุมเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ตรวจเช็ค ซ่อม ปรับปรุง อุปกรณ์ต่าง ๆ ในห้องประชุมให้เรียบร้อย  
(5) จัดเก็บอุปกรณ์ ปิดไฟฟ้า เครื่องปรับอากาศ ให้เรียบร้อย พร้อมใช้งานครั้งต่อไป 
                                                                                            การติดต่อขอใช้ห้อง ประสานงานได้ที่ : นายสุทธพิงษ์ งามรั้ว โทร.082-9212937 
 

สำหรับเจา้หน้าที่โปรแกรมคอมพิวเตอร์ 

 ห้องว่าง สามารถอนุมัติให้ตามที่ขอใช้ได้ 
 ขัดข้อง เนื่องจาก 

............................................................................................................. 

............................................................................................................. 
ลงชื่อ …………………………………...... 

……....…./…...……./……….. 
 

ความเห็น  
......................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................... 

 
ลงชื่อ ……………………….................... 

…...…./……...…./……...... 
 


